博士研究生招生专业目录编制系统使用说明

各位导师在了解《关于编制2019年博士研究生招生专业目录的通知》相关要求后，登录博士招生专业目录编制系统，从菜单“目录编制”登录“博士目录编制”，共完成页面左侧两个模块的修订：
一、导师研究方向维护

导师从下拉菜单按专业查询研究方向，此查询结果为2018年招生专业目录，2019年在2018年基础上进行编制；

编制时请使用增加或删除功能进行修改，新增研究方向时，编码需续编，不能与现有研究方向码重号，如无法删除请联系研究生招办。

研究方向维护结束后，方可进行招生目录科目采集（由学院维护）
“院系备注”、“专业备注”由学院填写，导师如有备注内容请和学院联系；
院系及专业名称已有默认信息，采集时依次按学院、专业、依次全部完成（部分导师同属两个学院，或招生专业两个以上，务必完成全部专业的考试科目采集）；

科目组：按一级学科设置考试科目

点击请选择，出现的科目组为2018年编制时原有信息，

若需增加新科目组，请点击“新增组”即可，系统自动生成科目组编号；

导师、研究方向，考试科目（一单元、二单元、三单元）请依次进行选择添加，每个专业的考试科目采集结束后，点击“保存”即可。原科目组下默认信息为2018年采集时信息；

5、考试科目原则上最多可添加3个，表示该单元考试科目可三选一。
三、招生目录信息查询

“招生目录信息查询”可对“招生目录科目采集”保存内容进行核对，如果有问题，继续从“招生目录科目采集”修改，全部定稿后点击“提交”。提交后在“招生目录信息查询”使用打印功能，导师签名后上报学科专业所在学院。
四、科目参考书目、大纲提供各位导师预览查看，如需修改，报送学院，由各命题学院统一修订相关专业基础课和专业课考试科目的考试大纲和参考书目。

五、导师联系方式维护，新录入后点“保存”。

    未详尽之处，请导师联系研究生招办025-84892487，张老师或李老师。
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